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ESTUDIOS PREVIOS

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LA LEY 80 DE 1993, LEY 115 DE 1994, DECRETO
4791 DE 2008, Y EN CUMPLIMIENTO DEL ART.20 DE LA LEY 1510 DE 2013, Y EN CONCORDANCIA
CON EL ACUERDO DE CONTRATACION DE 2014, PARA ADELANTAR EL PROCESO DE
CONTRATACION DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS.

1. LA DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA, estd al servicio de la comunidad
educativa, y se desarrolla con fundamento en los principios constitucionales, sin perjuicio de la
aplicacion de los demas principios generales y especiales que rigen la actividad de la
administracion Publica y de los servidores publicos.

Considerando lo establecida en la ley 715 de 2001, el decreto 4791 de 2008, Decreto 1082 del 26
de mayo de 2015 se analiza la conveniencia de suscribir el presente contrato, para el
cumplimiento de los fines de la institucidon educativa.

El articulo 3 de la ley 80 de 1993, consagra que los servidores publicos tendran en consideracién
que al celebrar contratos y con la ejecucién de los mismos las entidades buscan el cumplimiento
de los fines estatales, la continua y eficiencia prestacién de los servicios publicos y la efectividad
de los derechos e intereses de los administrados y a su vez el numeral 7 del articulo 25 de la
misma norma precisa que toda contratacion que celebren las entidades publicas, debe obedecer
a unos objetivos y propositos sefialados en el objeto a contratar.

La Directiva 05 de marzo 25 de 2020 expedida por el Ministerio de Educacion, imparte
orientaciones para la adquisicion materiales y suministros para apoyar la implementacion de la
educacién y trabajo académico en casa durante la emergencia sanitaria.

Que bajo estos presupuestos legales y reglamentarios se ha establecido la necesidad de
contratar de una persona natural o juridica con capacidades comerciales que pueda suministrar
los materiales y suministros, teniendo en cuenta las necesidades de la institucion, como
estrategia pedagdgica en la flexibilizacién del curriculo y el plan de estudios, atendiendo las
condiciones de la emergencia sanitaria por el Covid-19, que nos obliga al trabajo académico en
casa y que a su vez facilite los procesos legales y constitucionales atribuidos a la Institucidn,
haciéndolos mas efectivos y objetivos en pro del desarrollo y funcionamiento de la comunidad
Educativa de todas las sedes institucionales.
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2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.

OBJETO: COMPRA DE PAPELERIA, TINTAS PARA IMPRESORA Y OTROS ELEMENTOS PARA EL
APOYO DEL TRABAJO EN CASA DE LOS DOCENTES Y ESTUDIANTES DE LAS SEDES RURALES,
SEDE SANTA LUISA Y SEDE PRINCIPAL, COMO ESTRATEGIA PEDAGOGICA DEL CURRICULO Y EL
PLAN DE ESTUDIO Y OTROS SUMINISTROS PARA EL AREA ADMINISTRATIVA, ATENDIENDO LAS
CONDICIONES DE LA EMERGENCIA SANITARIA POR EL COVID-19, DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE CHAPARRAL
TOLIMA..

Clasificacion de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC)

CODIGO DESCIPCION
14111507 PAPEL PARA IMPRESORA
44103100 SUMINISTROS PARA IMPRESOSA (TINTAS)
44120000 SUMINISTRO DE OFICINA
47130000 SUMINISTRO DE ASEO Y LIMPIEZA

2.1. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
El contrato que se pretende celebrar es de Régimen Especial de la Contratacion Publica.
2.2. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucidon del contrato serd de cuatro (04) dias, contados a partir de la suscripcion
del contrato.

2.3. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las actividades que se adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollardan en la sede
principal DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA.

2.4. SUPERVISION Y CONTROL

La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones del contratista serd ejercida por el
Docente de la institucion ALVARO TOVAR GRIMALDO identificado con CC. N. 5.887.816, quién



L
4 Vigryp v 98

Fiad

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA
CHAPARRAL TOLIMA

Nit. 890.702.583-4
Resolucion de Aprobacion No.1418 del 01 de abril de 2020

Resolucion de fusion No. 0840 del 31 de julio 2002
Cod. Icfes 016063, Dane 173168000113 Reg. Educ. 135002

serd responsable de aprobar los pagos y de proyectar el acta de liquidacion definitiva del
contrato, cuando sea el caso.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1 REQUERIMIENTOS TECNICOS:

item DETALLE MARCA TAMANO/ REF UNID MEDIDA CANTIDAD
1 RESMA PAPEL BLANCO 75 GR -CARTA UNID 213
2 RESMA PAPEL BLANCO 75 GR - OFICIO UNID 38
3 ;l(l)\ljz Zﬁ/IR:RIIt/Il_F(;R\I/E?A(;EAL)( NEGRO, EPSON L210 ORIGINAL UNID 40
o RO, AMARMO Y AZUL) | EPSON | L20ORIGINAL |y, 4
5 ;L;\IJE ZAMR:RIIYII.ZRYE?AC;TJ?_)( NEGRO, EPSON L3110 ORIGINAL UNID 16
6 ;l(l)\ljz Zl:/IR:Rlllt/ll_E)Rii(;E’t)( NEGRO, EPSON L355 ORIGINAL UNID 28
7| RO, aMARILOY AL | EPSON | WSSORGINAL |y i
8RO AMARMO Y AZUL) | EPSON | LSOORGNAL |y, 40
9 ;l(lj\ljz ;ﬁAR:RIIﬁZRi?A(;E’?_)( NEGRO, EPSON L4150 ORIGINAL UNID 4
10 ;!)“JE Zl:/IR:Rlllt/ll_l(D)R\EigEAL)( RS EPSON L4160 ORIGINAL UNID 4
1RO, AMARILLOY AU | EPSON | L9SORGINAL |y )
12 ESIJTOA, Zﬁ/IR:RII'n_ZRYESAC;EAL)( NEGRO, EPSON L575 ORIGINAL UNID 8
3| RO, AMARILLOY ALY | EPSON | MEOSORGINAL | ‘
14 ;lcl)\lJI)A, Z/I-\\/IR:RIIT/I[FC))R\E?A(;FL{JAL)( GRS EPSON XP231 ORIGINAL UNID 4
15 ESIJT(; ZﬁAR:RIIﬁstsA(;EAL)( NEGRO, CANON G2100 ORIGINAL UNID 4
6| RO AMARILOY ALY | CANON | LTISORGINAL | ‘
7 |Roo ARV ALY | MR | amomemAL |, ‘
18 ;l(')\ljz Z/I-\\/IR:RIIT/I[I(D)R\I{EZZEAL)( NEGRO, HP 2050 ORIGINAL UNID 4
19 ;ISIJIJA' Zﬁ/IRAARIIt/Il_F(;RssAOZTJAL)( NEGRO, HP DESKIET | GT 2515 ORIGINAL UNID 4
20 ESIJTO/-} ZAMR:RIIIS_ZRYE?:;?JAL)( NEGRO, HP DESKIET | GT 5810 ORIGINAL UNID 4
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21 | RO, AMARILLO Y AZUL) HP INKTANK | 315 ORIGINAL UNID 4
22 | TONER HP LASER | JET 85 ORIGINAL UNID 2
PRO M15W
23 | TONER HP LASER ORIGINAL UNID !
24 | CARPETAS PROPAL |4 TAPAS BLANCAS UNID 100
PLASTICO X 20
25 | GANCHOS LEGAJADOR RANK™ 1 UNiD UNID 20
NEGROS X CAJA X
26 LAPICEROS KILOMETRICO 12 UNID 10
27 | LAPIZ MINA NEGRA FABER CASTELL | X CAJAX 12 U UNID 1
28 LAPIZ MINA ROJA FABER CASTELL | X CAJAX 12 U UNID 1
29 GANCHOS COSEDORA TRITON X CAJA UNID 10
30 | CLIC METALICO TRITON | X CAJA PRA UNID 10
31 GANCHO MARIPOSA TRITON X CAJA UNID 10
CARPETA DE PRESENTACION
32 |BLANCA OFICIO UNID 20
CARPETA DE PRESENTACION
33 |BLANCA CARTA UNID 20
34 CARPETAS PLASTICAS, KEEPER MATE | CARTA -GANCHO UNID 32
35 | CARPETAS PLASTICAS, KEEPER MATE | OFICIO - GANCHO UNID 17
CARTA - 500
FOLIOS - TAPA UNID 1
36 | LIBRO DE MATRICULAS DURA
TERMOSELLADO X UNID 5
37 |TAPABOCAS CAJA X 50 UNID
38 | ALCOHOL GALON UNID 8
39 | JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL X 3800 ML UNID 6
REGULAR X 3800
40 LIMPIDO ML UNID 12
BICOLORT 7 1/2
41 | GUANTES CALIBRE 25 UNID 6
BICOLOR T 8
42 | GUANTES CALIBRE 25 UNID 6
COPA BLANCO Y
43 | TRAPERO COLOR REF 1000 UNID 12
LA JOYA X 1000
44 CERA LIMPIADORA ML LAVANDA UNID 12
SUPER JUMBO 90
X115 CM 5 X 6 UNID 20
45 BOLSA BASURA UNID
AS LIVION X 48 A )
46 | DETERGENTE DERSA BOLSAS X 250 GM
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN CUMPLIMIENTO DEL
OBIJETO

a) Cumplir con el objeto a contratar. b). Responder por la calidad del servicio. c). Cumplir con el
pago de aportes al sistema de seguridad social, cuando a ello hubiera lugar en razén de su actividad
comercial o de su naturaleza. d) Presentar la documentacidn requerida en el momento de la
firma del contrato. e) Atender las sugerencias del supervisor. f) Entregar los bienes en la sede
principal de la instituciéon educativa. g) Realizar los cambios de elementos defectuosos que se
encuentren, dentro del término maximo de 24 horas a partir de la fecha de solicitud por el
supervisor del contrato. h) expedir la factura y demas documentos necesarios para el respectivo
pago. i) garantizar que los bienes entregados cumplan con las normas técnicas de calidad
necesarios para el buen uso y consumo de los mismos. j) las demds que surjan de la naturaleza
del contrato.

3.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato.

2. Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista para el
cumplimento de sus obligaciones contractuales.

3. Realizar la supervisién del contrato.

4. Poner a disposicion del contratista el lugar para la entrega de los elementos

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA cuenta con un presupuesto total
para la ejecucién del contrato de hasta la suma de CATORCE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA
Y TRES MIL SETECIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS ($ 14.793.766,00) MCTE., monto que incluye
retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y todo costo directo e indirecto que la
ejecucion conlleve. Para atender el presente compromiso, se cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 14, expedido por el Rector de la Institucion.

5. FORMA DE PAGO

La Institucién cancelara al Contratista de la siguiente manera: a) El 100% del valor del contrato a
la entrega total del objeto del contrato , previo recibo a satisfaccion por el supervisor del
contrato. b) El pago se realizard previa programacion del PAC y la entrega de los siguientes
documentos: Factura, recibo a satisfaccion por el supervisor del contrato, copia de la planilla de
pago de los aportes al régimen de seguridad social integral para el periodo cobrado.

5



INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA
CHAPARRAL TOLIMA
Nit. 890.702.583-4
Resolucion de Aprobacion No.1418 del 01 de abril de 2020

: Resolucién de fusidon No. 0840 del 31 de julio 2002
o Cod. Icfes 016063, Dane 173168000113 Reg. Educ. 135002

4 Vigryp v 98

6. Analisis de Precio del Mercado
Analisis Historico

Teniendo en cuenta que a la fecha la Institucidn, no cuenta con un comparativo histérico que
soporte el andlisis econdmico del valor estimado del contrato, se considerara como sustento las
cotizaciones que se relacionan en el estudio de mercado.

Anadlisis de la Demanda

La Institucion EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA, para cubrir sus necesidades a nivel
de formacion complementaria requiere la contratacién de una persona natural o juridica y asi
satisfacer sus necesidades, a través de los proveedores Nacionales y Regionales.

ANALISIS DEL MERCADO

La Institucién EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA realizo el andlisis del mercado con las
cotizaciones solicitadas a los proveedores, el menor precio.

6.1 EL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION.

Para tal fin se cuenta con la Disponibilidad Presupuestal No. 14 con cargo al Rubro MATERIALES Y
SUMINISTROS Por un valor estimado de CATORCE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y TRES
MIL SETECIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS ($ 14.793.766,00) MCTE

7. GARANTIAS:

Segun el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 “las garantias no son obligatorias en los contratos
cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley” Atendiendo el
valor del contrato al contraste con la normatividad traida a colacién, para la ejecucién del
presente contrato no es necesario exigir garantias de naturaleza contractual o
extracontractual al contratista.

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 vy el articulo
2.2.1.2.1.4.5. Del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta el analisis de riesgo que se incluye
en el acdpite anterior, no se exige la constitucién de ninguna garantia a cargo del contratista, sin
embargo, la Institucion Educativa es libre de exigir o no garantias en el proceso
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Dada la discrecionalidad de la ley la Institucién Educativa y dando cumplimiento a la circular 108
de mayo 28 de 2020, emitida por la Secretaria de Educacién estima que son necesarias las

garantias para este proceso asi:

AMPARO VIGENCIA MONTO A CUBRIR

Cumplimiento del contrato Plazo del contrato y 6 meses mas 10% del valor contrato

Calidad de los bienes Plazo del contrato y 6 meses mas | 20% del valor del contrato

8. TIPIFICACION, ASIGNACION Y DISTRIBUCION DE RIESGOS

De conformidad con lo establecido en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, durante la etapa de
publicacidon de los estudios previos, los interesados deberan pronunciarse sobre la estimacion,
tipificacién y asignacién de los riesgos previsibles, realizada por LA INSTITUCION EDUCATIVA, con
el fin de ser revisados y establecer su distribucién definitiva. Definiciones: Para los efectos del
presente proceso de seleccién, se entenderdn las siguientes categorias de riesgo: Riesgo
Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la
actividad a ejecutar es factible su ocurrencia. Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o
circunstancias donde no es factible su prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia,
tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que alteren el orden publico.

CUANTIFICACION DEL
PROBABILIDAD RIESGO
Se espera que ocurra en la mayorl'a de las circunstancias.
100%
ALTISIMA ALTA Probablemente que ocurra en la mayoria de las circunstancias.
75%
MEDIA Es posible que ocurra algunas veces. 50%
BAJA Podria ocurrir algunas veces. 25%
MUY BAJA Su ocurrencia es demasiado eventual. 0.1%
8 2|
o L P S| 9| = . L. ;
o o 2 g 2 De;crlp(:lon (Q}Je Consecuencia de la ocurrencia = 2 = g A qllﬂen Tratamiento /Controles
=z o 9 © = [P PRI Y COImE del evento sl 2|88 o SIS hacer implementados
Ol g| W puede ocurrir) of El5= § asigna?
& |8
= ° S | Riesgos Posible fluctuacion de los | Comportamiento del mercadeo, tales
s| 2| 8 o X . . . .
1 g E § econdmicos | precios del mercado NO comoA la fluctuacion de Irf precios de 11 2 Bajo | Contratista Acepltar el Riesgo a través del
8| E < SE  CUMPLE (Peajes, | los insumos especulacion de los monitoreo.
o combustible y otros) mismos, entre otros
Imposibilidad de ejecutar | Posible incumplimiento en el objeto del Realizar control por parte del
— X Precontract X
_ © [ los contratos por causas | contrato. Los bienes, obras y/o ual Entidad | SUPervisor del lleno de los
) E c E Riesgos naturales como | servicios no estan amarados por una 1| 2 3 Baio requisitos exigidos por parte
5 *2 *E ambientales | terremotos, garantia de seguros. ) ¥ de la entidad, antes de la
o =] § K . Contractual i A
S inundaciones, derrumbes : celebracion del acta de inicio.
etc. Contratista
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Verificacion detallada de la
S Imposibilidad de ejecutar ] g . po.llza -dE acuerd_o 2 .I’as
K] e S Riesgos el contrato por causas Los bienes, obras y/o servicios no estan Medi | Entidad y exggr}aas de la mw?uon,
3 2 % | % | Politicos o - ° amparados de manera adecuada por . revision de la aprobacion de
& | & sociales parl0§ ? . situaciones | 5 garantia de seguro. ° Contratista la pdliza por parte del
8 politicas similares. supervisor antes de la firma

del acta de inicio.
Inconvenientes del Revision exhaustiva por parte
= ° s Riesgos trasla.do de '|OS Detrimento  patrimonial,  Sanciones ) del Supervisor de los bienes
5| E| G . estudiantes, de  tipo | disciplinarias, fiscales y/o penales. Contratista | entregados por parte del
4 g £ § Operacional mecénico, Accidentes y | Incumplimiento de las  metas Alto contratista, los cuales deben
© - | es otros propuestas por la entidad. estar acorde a las exigencias

de la entidad.

9. INDICACION DE SI EL PROCESO

COMERCIAL.

DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR

UN ACUERDO

En el presente proceso teniendo en cuenta que se trata de un valor inferior a los valores que se
aplican en los ACUERDOS COMERCIALES, esta contratacion no esta cobijada por los mismos,
suscritos por Colombia.

SE EXPIDE EL 26 DE OCTUBRE DE 2020, EN EL MUNICIPIO DE CHAPARRAL TOLIMA

GUILLERMO BERNAL DIAZ
Rector




