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ESTUDIOS PREVIOS

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LA LEY 80 DE 1993, LEY 115 DE 1994, DECRETO
4791 DE 2008, Y EN CUMPLIMIENTO DEL ART.20 DE LA LEY 1510 DE 2013, Y EN CONCORDANCIA
CON EL ACUERDO DE CONTRATACION DE 2014, PARA ADELANTAR EL PROCESO DE
CONTRATACION DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS.

1. LA DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA, estd al servicio de la comunidad
educativa, y se desarrolla con fundamento en los principios constitucionales, sin perjuicio de la
aplicacién de los demds principios generales y especiales que rigen la actividad de la
administracion Publica y de los servidores publicos.

Considerando lo establecida en la ley 715 de 2001, el decreto 4791 de 2008, Decreto 1082 del 26
de mayo de 2015 se analiza la conveniencia de suscribir el presente contrato, para el
cumplimiento de los fines de la institucion educativa

El articulo 3 de la ley 80 de 1993, consagra que los servidores publicos tendrdn en consideracién
que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos las entidades buscan el cumplimiento
de los fines estatales, la continua y eficiencia prestacion de los servicios publicos y la efectividad
de los derechos e intereses de los administrados y a su vez el numeral 7 del articulo 25 de la
misma norma precisa que toda contratacion que celebren las entidades publicas, debe obedecer
a unos objetivos y propdsitos sefalados en el objeto a contratar.

Los actos de graduacion y de clausura, son ceremonias oficiales que clausura un afio escolar y
sirve de reconocimiento a los estudiantes que a lo largo de este tiempo, han culminado una serie
de actividades académicas, ludicas y una serie de requisitos. Debido a esto, la institucidn tiene el
compromiso de realizarlo de una u otra manera y por ende se requiere algunos materiales que
son indispensables para el desarrollo y cumplimiento de las mismas, entre estos encontramos los
diplomas, actas, reconocimientos y certificados, que son entregados a los alumnos. Por lo
conseguimiento se hace necesario la contrataciéon de una persona natural o juridica con
capacidades profesionales y conocimientos en el drea de impresores y papeleria, y que a vez
facilite los procesos legales y constitucionales atribuidos a la Institucion, haciéndolos mads
efectivo y objetivos en pro del desarrollo y funcionamiento de la Institucion Educativa.
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2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.

OBJETO: SUMINISTRO Y ELABORACION DE KIT DE DIPLOMAS DE GRADUACION PARA LA
PROMOCION 2020; RECONOCIMIENTOS Y CERTIFICACIONES PARA LOS ALUMNOS DEL GRADO
UNDECIMO, GRADO NOVENO Y GRADO PREESCOLAR DE LA SEDE PRINCIPAL, SEDE SANTA
LUISA Y SEDES RURALES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA,
UBICADA EN EL MUNICIPIO DE CHAPARRAL TOLIMA.

Clasificacién de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC)

coDIGO DESCIPCION
60101600 DIPLOMAS O CERTIFICADOS EDUCATIVOS

2.1. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
El contrato que se pretende celebrar es de compra venta
2.2. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucidn del contrato sera de diez (10) dias contados a partir de la suscripcién del
contrato.

2.3. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las actividades que se adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollardn en la sede
central DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA.

2.4. SUPERVISION Y CONTROL
La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones del contratista serd ejercida por la
Secretaria de la institucion DILIA RAQUEL LOZANO identificada con cc. No. 28.685.445, quién

sera responsable de aprobar los pagos y de proyectar el acta de liquidacién definitiva del
contrato, cuando sea el caso.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
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3.1 REQUERIMIENTOS TECNICOS:
ITEM PRODUCTO Medida Cantidad
Elaboracién e impresidn del paquete para el grado -
Undécimo:
- carpeta fina en pasta dura, puntera dorada y en
percalina

- Diploma en papel de seguridad de 220gr nacarado, |paquete
con escudo de Colombia repujado, impreso con
tintas indelebles visibles con luz ultravioleta, tamafio
octavo 24x34 cm, con escudo de la institucion a
color

- Dos actas de grado en papel de seguridad con tintas 65
indelebles visibles con luz ultravioleta, impresas en
A4 por dos caras y escudo de Colombia

- Reconocimiento educativo en acero inoxidable
dorado, de 5 cm de didmetro, con cinta tricolor para
colgar, con el escudo del colegio, para los

1 graduandos 2020.

Elaboracion e impresidn de la certificacion del grado 92.:

con escudo de Colombia repujado, impreso en papel lino de |unidad 81

220 gr, tamafo octavo 24x34 cn, escudo de la institucidn full

2 |color.

Diploma para el grado pre escolar con figuras infantiles,

tamafio A4 (21,5 x 31,5 cm), con el escudo de Colombia y el |unidad 98

de la institucion educativa. Con medalla — cinta de

3 |exaltacidn con figuras infantiles (para cada nifio).

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN CUMPLIMIENTO DEL
OBIJETO

a) Cumplir con el objeto a contratar. b). Responder por la calidad del servicio. ¢). Cumplir con el
pago de aportes al sistema de seguridad social, cuando a ello hubiera lugar en razén de su actividad

comercial o de su naturaleza. d) Presentar la documentacién requerida en el momento de la
firma del contrato. e) Atender las sugerencias del supervisor.

3.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato.
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2. Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista para el
cumplimento de sus obligaciones contractuales.
3. Realizar la supervisidn del contrato.

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA cuenta con un presupuesto total
para la ejecucion del contrato de hasta la suma de TRES MILLONES CINCUENTA Y SEIS MIL
SEISCIENTOS PESOS ($ 3.056.600,00) MCTE, monto que incluye retenciones, impuestos, tasas,
contribuciones y todo costo directo e indirecto que la ejecucién conlleve. Para atender el
presente compromiso, se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 15,
expedido por la Rectora de la Institucion.

5. FORMA DE PAGO

La Institucion cancelara al Contratista el valor del presente Contrato, segin mutuo acuerdo que
quedara estipulado en el contrato, previa aprobacion por parte del Supervisor y acreditacion del
cumplimiento del pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral.

6. Analisis de Precio del Mercado

Analisis Historico

Teniendo en cuenta que a la fecha la Institucién, no cuenta con un comparativo histérico que
soporte el analisis econémico del valor estimado del contrato, se considerara como sustento las
cotizaciones que se relacionan en el estudio de mercado.

Analisis de la Demanda

La Institucién EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA, para cubrir sus necesidades a nivel
de formacion complementaria requiere la contratacién de una persona natural o juridica y asi
satisfacer sus necesidades, a través de los proveedores Nacionales y Regionales.

ANALISIS DEL MERCADO

La Instituciéon EDUCATIVA TECNICA MEDALLA MILAGROSA realizo el andlisis del merado con las
cotizaciones solicitadas a los proveedores.
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ITEM

DESCRIPCION DEL SERVICIC

COTIZACION
1

COTIZACION
2

COTIZACION

3

'PROMEDIO

CONTRATAR SUMINISTRO Y
ELABORACION DE KIT DE
DIPLOMAS DE GRADUACION
PARA LA PROMOCION 2020;
RECONOCIMIENTOS Y
CERTIFICACIONES PARA LOS
ALUMNOS DEL GRADO
UNDECIMO, GRADO NOVENO Y
GRADO PREESCOLAR DE LA
SEDE PRINCIPAL, SEDE SANTA
LUISA Y SEDES RURALES DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICA MEDALLA MILAGROSA,
UBICADA EN EL MUNICIPIO DE
1 CHAPARRAL TOLIMA

$2.959.000 | $3.081.000 |$ 3.129.800

$ 3.056.600

ANALISIS PRECIOS DE $3.056.600

MERCADO

6.1 EL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION.

Para tal fin se cuenta con la Disponibilidad Presupuestal No. 15 con cargo al Rubro IMPRESOS Y
PUBLICACIONES Por un valor estimado de TRES MILLONES CINCUENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS
PESOS ($ 3.056.600,00) MCTE.

7. GARANTIAS:

Segun el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 “las garantias no son obligatorias en los contratos
cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley” Atendiendo el
valor del contrato al contraste con la normatividad traida a colacidn, para la ejecucion del
presente contrato no es necesario exigir garantias de naturaleza contractual o
extracontractual al contratista.

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.1.4.5. Del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta el analisis de riesgo que se incluye
en el acdpite anterior, no se exige la constitucidon de ninguna garantia a cargo del contratista, sin
embargo, la Institucidn Educativa es libre de exigir o no garantias en el proceso

Dada la discrecionalidad de la ley la Institucidon Educativa y dando cumplimiento a la circular 108
de mayo 28 de 2020, emitida por la Secretaria de Educacidon estima que son necesarias las
garantias para este proceso asi:
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AMPARO VIGENCIA MONTO A CUBRIR

Cumplimiento del contrato

Plazo del contrato y 6 meses mas

10% del valor contrato

Calidad de los bienes

Plazo del contrato y 6 meses mas

20% del valor del contrato

8. TIPIFICACION, ASIGNACION Y DISTRIBUCION DE RIESGOS

De conformidad con lo establecido en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, durante la etapa de
publicacion de los estudios previos, los interesados deberan pronunciarse sobre la estimacion,
tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles, realizada por LA INSTITUCION EDUCATIVA, con
el fin de ser revisados y establecer su distribucién definitiva. Definiciones: Para los efectos del
presente proceso de seleccion, se entenderdn las siguientes categorias de riesgo: Riesgo
Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la
actividad a ejecutar es factible su ocurrencia. Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o
circunstancias donde no es factible su previsidn, es decir el acontecimiento de su ocurrencia,
tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que alteren el orden publico.

CUANTIFICACION DEL

PROBABILIDAD RIESGO
Se espera que ocurra en la mayoria de las circunstancias.
100%
ALTISIMA ALTA Probablemente que ocurra en la mayoria de las circunstancias.
75%
MEDIA Es posible que ocurra algunas veces. 50%
BAJA Podria ocurrir algunas veces. 25%
MUY BAJA Su ocurrencia es demasiado eventual. 0.1%
1@
|l @ S : Bl 8l o ‘ e . : -
sl 8l E 8 2 Descripcion (Qué Consecuencia de la ocurrencia |5| 82 & § <A quibn Tratamiento /Controles
2|2 3 & S DUSHS BRI | £ oo del evento 8| & 3é ~sele hacer implementados
Ol E W puede ocurrir) 2l Elx § asigna? . - :
g s
—| ol & | Riesgos Posible fluctuacién de los | Comportamiento del mercadeo, tales
5 £ | Q| econémicos | precios del mercado NO | como la fluctuacion de los precios de 3 4 Aceptar el Riesgo a través del
1 c|l 8| © e 5 = 1 2 | Bajo | Contratista 4
8 5 < SE  CUMPLE (Peajes, | los insumos especulacién de los monitoreo.
o combustible y otros) mismos, entre otros
Imposibilidad de ejecutar | Posible incumplimiento en el objeto del Srechtitract Realizar control por parte del
= & Tg los contratos por causas | contrato. Los bienes, obras y/o ual Entidad supervisor del lleno de los
5 E E E Riesgos naturales como | servicios no estan amarados por una 5 3 Baio requisitos exigidos por parte
5 % g ambientales | terremotos, garantia de seguros. ! Z:ontractual de la entidad, antes de la
@ =9 inundaciones, derrumbes i celebracion del acta de inicio.
etc.
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Verificacion detallada de la
c S _ péliza de acuerdo a las
B o § Riesgos ITpos'b'l'dad de ejecutar | | bienes, obras y/o servicios no estan a e exigencias de la invit.:?cién,
3 | E| £|politicoso | contrato por causas | unarados de manera adecuada por Megl, | SRtdady revisién de la aprobacion de
& £ ‘E sociales par)o_s (_) ) situaciones: tina garantia de seguro. e Contratista la pdliza por parte del
8 politicas similares. supervisor antes de la firma

del acta de inicio.
Inconvenientes del Revision exhaustiva por parte
= 5 5 ilasgos traslafio de ‘Ios Detrimento  patrimonial, Sanciones ; del Supervisor de los bienes
5| E| © d estudiantes, de  tipo | disciplinarias, fiscales y/o penales. Contratista | entregados por parte del
g S ‘2 é Operacional mecanico, Accidentes y Incumplimiento de las metas Alto contratista, los cuales deben
| e e otros propuestas por la entidad. estar acorde a las exigencias

de la entidad.

9. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO

COMERCIAL.

En el presente proceso teniendo en cuenta que se trata de un valor inferior a los valores que se
aplican en los ACUERDOS COMERCIALES, esta contratacion no esta cobijada por los mismos,
suscritos por Colombia.

SE EXPIDE EL 05 DE NOVIEMBRE DE 2020, EN EL MUNICIPIO DE CHAPARRAL TOLIMA

GUILLERMO BERNAL DIAZ

Rectora




